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1. การเข้าใช้งานระบบ 

 ระบบสหกิจศึกษา สามารถเข้าใช้งานผ่านโปรแกรมเว็บบราวเซอร์ทั่วไป เช่น Google Chrome, Mozilla FireFox, 

Safari และ Microsoft Edge โดยที่อยู่เว็บของระบบฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงอีสาน จะอยู่ท่ี 

https://cwie.rmuti.ac.th สามารถคลิก หรือ คดัลอกที่อยู่นี้ไปเปิดที่บราวเซอร์เพื่อเขา้ใช้งานระบบ 

โดยหน้าแรกของระบบจะแสดงดังภาพ 

 

 
 

 

 

 

 

https://cwie.rmuti.ac.th/
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2. การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 

การลงทะเบยีนเข้าใช้งานระบบสามารถทำโดยคลิกท่ีเมนู “ลงทะเบยีน” ด้านบนขวาของเมนูหลักของโปรแกรม หรือปุ่ม 

“ลงทะเบียน” และเมนูย่อย หรือปุ่ม “ลงทะเบียนนักศึกษา” ดังภาพ 

 
 

โดยนักศึกษาต้องกรอกข้อมลูตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน ดังภาพ 
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3. การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าใช้งานระบบสามารถทำโดยคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” ด้านบนขวาของเมนูหลักของโปรแกรม หรือปุ่ม 

“เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฎหน้าจอสำหรับเข้าสูร่ะบบดังภาพ 
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จากนั้นป้อนข้อมูล “ช่ือผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” ท่ีนักศึกษาได้ลงทะเบียนไว้ข้างต้น จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

เมื่อป้อนช่ือผู้ใช้และรหสัผ่านถูกตอ้ง ระบบจะแสดงหน้า “แดชบอรด์” และเมนูต่างๆ ของนักศึกษาดงัภาพ 

 

ภาพตัวอย่างแสดงเมนูบางส่วนของหน้าแดชบอร์ดนักศึกษา 

 

 
 

 

เมนูหลักของนักศึกษาทั้งหมดจะอยู่ทางด้านซ้ายของหน้าจอ  

จากภาพเมนยูังข้ึนไม่ครบเนื่องจากเมื่อนักศึกษาลงทะเบยีนและเข้าสู่ระบบครั้งแรกนั้น สถานะของนักศึกษาเป็น “ก่อน

เตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพนกัศึกษา” 

3. การออกจากระบบ 

การออกจากระบบสามารถทำโดยคลิกท่ีเมนรููปไอคอนบุคคล ท่ีมุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู 

“ออกจากระบบ” ดังภาพ 

 
 

ระบบจะทำการลงช่ือบัญชีผู้ใช้ออกจากระบบ และจะกลับไปยังหน้าแรกของ ระบบ 
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4. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

การเปลีย่นรหสัผา่นสามารถทำโดยคลิกท่ีเมนรููปไอคอนบุคคล ท่ีมุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู 

“เปลี่ยนรหัสผ่าน” ดังภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าเปลีย่นรหสัผ่านดังน้ี 
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 ให้ป้อนรหัสผ่านเดมิและรหสัผ่านใหม่ที่ต้องการ แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

เมื่อสำเร็จระบบจะแสดงหน้าจอดงัภาพ 

 

 

5. การเปลี่ยนอีเมล ์

การเปลีย่นรหสัผา่นสามารถทำโดยคลิกท่ีเมนรููปไอคอนบุคคล ท่ีมุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู 

“เปลี่ยนอีเมล” ดังภาพ 
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ระบบจะแสดงหน้าเปลีย่นอีเมลดังนี้ 

 

 

ให้ป้อนอีใหม่ท่ีต้องการเปลี่ยน แลว้คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” เพื่อบันทึกการ เปลีย่นแปลง  

 

เมื่อสำเร็จระบบจะแสดงหน้าจอดงัภาพ 
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6. การเปลี่ยนสถานะและบนัทึกข้อมูลนักศกึษา 

 ในระบบนี้ นักศึกษาจะแบ่งออกเป็น 2 สถานะ คือ นักศึกษาเตรียมฝึกประสบการณ์ และนักศึกษาฝึกประสบการณ์ เมนู

การใช้งานของนักศึกษาจะต่างกันดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 นักศึกษาท่ีอยู่ในสถานะ 'ก่อนเตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ' จำเป็นต้องทำการยืนยันการเปลีย่นสถานะของตนเองเป็น 

'เตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ' ดังภาพ 

ใหน้ักศึกษาคลิกปุ่ม “เปลี่ยนสถานะเป็น นักศึกษาเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ”  

 

 

 

นักศกึษา เตรยีมฝึกประสบการณ์ นักศกึษา ฝึกประสบการณ์ นักศกึษา ก่อนเตรยีมฝึกประสบการณ์ 
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ใหเ้ลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อทำการเปลี่ยนสถานะ 

 

เมื่อยืนยันการเปลีย่นสถานนะเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเตือนให้ ออกจากระบบและเข้าสู่ระบบใหมอ่ีกครั้ง เพื่อทำการ

อัพเดทสถานะ ดังภาพ 

 
ให้นักศึกษาทำการออกจากระบบและเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งเพื่ออัพเดทสถานะ 

 

เมื่อเข้าสูร่ะบบมาอีกครั้ง จะมีเมนทูางด้านซ้ายที่เป็นในสิทธิ์ของนักศึกษาเตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และจะมีแถบ

ด้ายบนแสดงสถานะยืนการการออกฝึกและแนบเอกสารที่สำคญั  
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 นักศึกษาสถานะ “เตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ”จะต้องบันทึกข้อมูล และนำเข้าไฟล์ต่างๆ ดังนี้  

1. ภาพถ่ายหน้าตรง  

2. เอกสารประวัตหิรือ Resume  

3. เอกสารผลการศึกษา 

4. เลือกอาจารย์ที่ปรึกษา 

5. กรอกช่ือผู้ปกครอง 

หากนักศึกษาไม่นำเข้าเอกสารประวัติ นักศึกษาจะไม่สามารถสมัครงานได้ และ หากนักศึกษาไม่นำเข้าหลักฐานการขอ

อนุญาตผู้ปกครอง สถานะของนักศึกษาจะไมส่ามารถเปลี่ยนเป็น “นักศึกษาฝึกประสบการณ์”ได้ ทั้งนี้ นักศึกษาสามารถแก้ไข

ข้อมูลได้ โดยคลิกท่ีปุ่ม แก้ไขหน้าแดรชบอร์ด ท่ีแสดงข้อมูลของนักศึกษา 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าจอการแก้ไขใหน้ักศึกษาอัพโหลดไฟล์และเลือกขอ้มูล ดังภาพ 
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7. การยืนยันการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 เมื่อสถานะของนักศึกษาเป็นฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และแนบเอกสารแล้ว นักศึกษาสถานะ “เตรียมฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ”จะต้องยืนยันภาคที่ต้องการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และประเภทการฝึกประสบการณ์  

- ฝึกงาน 1 / ฝึกงาน 2 / ฝึกงาน 3 / ฝึกงาน 4 

- สหกิจศึกษา 1  / สหกิจศึกษา 2 / สหกิจศึกษา 3   

โดยเข้าไปท่ีเมนู “การยืนยันการออกฝึก” > ยืนยันการออกฝึก ดังภาพ

 
 

8. การยื่นแบบคำร้องท่ัวไป 

 นักศึกษาสามารถยื่นคำร้องทั่วไปได้ที่เมนูหลัก “แบบคำร้องทั่วไป” และคลิ๊กท่ีปุ่ม “เพิ่มคำร้องทั่วไป” โดยนักศึกษา

สามารถเลือกความประสงค์ของแบบคำร้องทั่วไปดังน้ี 

- ขอเลื่อนภาคการศึกษาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพโดยเกรดเฉลี่ยไม่ถึง 2.00 

- ขอลงทะเบียนเรียนวิชาอื่นควบคู่กับการลงทะเบยีนกลุ่มรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอยุติการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอย้ายสถานประกอบการ 

- ความประสงค์อื่น  

ดังภาพ 
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- เมื่อนักศึกษาเพิ่มแบบคำร้อง คำรอ้งที่นักศึกษาเพิ่ม จะอยู่ในสถานะ “รอการให้ความเห็นจากอาจารยท์ี่ปรึกษา” 

- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ทีป่รึกษาของนักศึกษาผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมตัิในเวลา 7.00 น. ของทุกวัน เมื่อ

อาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นในแบบคำร้องแล้ว จะมีสถานะ  “รอการให้ความเห็นจากอาจารย์ประสานงาน” 

- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ประสานงาน ประจำหลักสตูร ผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมัติในเวลา 7.10 น. ของทุกวัน 

เมื่ออาจารยป์ระสานงานให้ความเห็น จะมีสถานะ “รอการพิจารณาจากคณบดี” 

- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังคณบดีผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมัติในเวลา 7.30 น. ของทุกวัน เมื่อคณบดีอนมุัติ จะมสีถานะ 

“อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมตัิ” 

- ระบบจะแจ้งเตือนผลการพจิารณาแบบคำร้องทั่วไปให้นักศึกษาทราบผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมตัิได้ในทันทีที่ ถือว่า

สิ้นสุดกระบวนการยื่นคำร้อง 
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9. การแสดงข้อมูลตำแหน่งงาน 

นักศึกษาสามารถดูตำแหน่งงานที่สนใจจะสมัครงานได้ที่เมนูหลัก “ตำแหน่งงาน” เมนูย่อย “รายการตำแหน่งงาน” ดังภาพ

 
 

 

 หากนักศึกษาต้องการแสดงรายการตำแหน่งงาน ให้คลิกที่เมนู “รายการตำแหน่งงาน”ระบบจะแสดงหน้ารายการ

ตำแหน่งงาน ดังภาพ 
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ในหน้านี้นักศึกษาสามารถดูรายละเอียดตำแหน่งงานท่ีสนใจได้ โดยการคลิ๊กท่ีไอคอนดวงตา หลังตำแหน่งงานนั้น (ระบบจะแสดง

เฉพาะตำแหน่งงานท่ีเสนอให้สาขาวิชาของท่านเท่านั้น) ระบบจะแสดงหน้าข้อมลูตำแหน่งงานดังภาพ 
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10. การสมัครงานของนักศึกษา 

 นักศึกษาสามารถเลือกสมัครงานตามตำแหน่งที่สนใจได้จากเมนู “รายการตำแหน่งงาน” และกดสมัครงานตำแหน่งงานนี้

ที่ปุ่มด้านบนขวา ดังภาพ 
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เมื่อนักศึกษาเลือกสมัครงานตำแหน่งนี้เรียบร้อย ระบบจะให้นักศึกษายืนยันการสมัครงาน  ดังรูป 

 

 
 

เมื่อกดยืนยันการสมัครงาน สถานะของการสมัครงานของนักศึกษาจะเป็น “รอการให้ความเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษา”  

ระบบจะส่งรายการสมัครงานนีไ้ปยังอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษา เพื่อให้ 

อาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาคนนั้นๆ ให้ความคิดเห็นต่อการสมคัรงานของนักศึกษาในความดูแล สถานะของการสมัครงานของ

นักศึกษาจะเป็น “รออาจารย์ประสานงาน อนุมัติ” 

ระบบจะส่งรายการสมัครงานนีไ้ปยังอาจารย์ประสานงาน เมื่ออาจารย์ประสานงานของสาขานั้นๆ อนุมัติ สถานะของ

การสมคัรงานของนักศึกษาจะเป็น “รอการพิจารณาจากสถานประกอบการ” 

เมื่อสถานประกอบการไดร้ับรายการสมคัรงานนี้แล้ว พนักงานประสานงานของสถานประกอบการจะพิจารณาข้อมลู

นักศึกษา และเอกสารประวัติ (Resume) ก่อนพิจารณารับฝึกประสบการณ์ หากสถานประกอบการตอบรับ สถานะของการสมัคร

งานของนักศึกษาจะเป็น “สถานประกอบการ รับเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” หากสถานประกอบการไมต่อบรับ สถานะของการ

สมัครงานของนักศึกษาจะเป็น “สถานประกอบการ ไม่รับเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” ระบบจะส่งอีเมลแจ้งให้นักศึกษาสมัครงาน

ใหม่ 
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11. การขออนุญาตผู้ปกครอง 

 เมื่อนักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือกจากสถานประกอบการเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาต้องส่งใบขออนุญาตให้ผู้ปกครองลงนาม

ในการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ โดยสามารถดาวน์โหลด “แบบอนุญาตให้นักศึกษาไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” โดยไปท่ีหน้า

แดชบอร์ด และคลิกท่ีปุ่ม “พิมพ์แบบขออนุญาตผู้ปกครอง”  

ดังภาพ 

 

  
 

นักศึกษาจะได้ “แบบอนุญาตให้นักศึกษาไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” ออกม้เป็นไฟล์ .Pdf เพื่อนำไปขออนุญาต

ผู้ปกครอง ดังภาพ 
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เมื่อเมื่อปกครองลงนามเรียบร้อย นักศึกษาต้องนำเข้า  “แบบอนุญาตให้นักศึกษาไปฝึกประสบการณ์วชิาชีพ” ที่หน้าแรก 

การแก้ไขข้อมลูนักศึกษา ดังภาพ 

 

12. ตรวจสอบขัน้ตอนก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 สำหรับนักศึกษาเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จะถูกปรับสถานะไปเป็น “นักศึกษาฝึกประสบการณว์ิชาชีพ” นักศึกษา

ต้องตรวจสอบว่าไดด้ำเนินการครบทั้งกระบวนการแล้วหรือไม่ หากไม่ครบ นักศึกษาจะไม่ถูกปรับสถานะไปเป็น “นักศึกษาฝึก

ประสบการณ์วิชาชีพ” และไมส่ามารถดำเนินการต่อไปได้เมื่อถึงภาคการออกฝึก 

นักศึกษาสามารถตรวจสอบได้ที่หน้าแดรชบอร์ด ดังภาพ 

 

 



22 

13. ระบบการบันทึกข้อมลูแบบรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานและแจ้งที่พักระหว่างการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (เมื่อนักศกึษา

ออกฝึกประสบการณ์ และมสีถานะเป็น “ฝึกประสบการณ์วิชาชพี”) 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบรายงานตัวเข้าปฏิบตัิงานและแจ้งท่ีพักระหว่างการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เป็นระบบที่ 

“นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูลวันที่รายงานตัวกับสถานประกอบการ ภายในสัปดาห์แรกของการปฏิบตัิงาน 

และสามารถแก้ไขได้ ดังภาพ 
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14. ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานที่ปรึกษา 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งรายละเอยีดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานท่ีปรึกษาเป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูลรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน และพนักงานท่ีปรึกษา ภายในสัปดาห์แรกของการปฏิบัติางาน ดังภาพ 
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25 

15. ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งแผนการปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งรายละเอยีดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานท่ีปรึกษาเป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน โดยสามารถเพิ่มหัวข้อแผนงานและระยะเวลาของแผนงานได้หลายแผน และเพิม่

ลดแผนไดต้ลอดระยะเวลาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ดังภาพ 
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16. ระบบการบันทึกข้อมลูแบบบันทึกการปฏิบัติงาน 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบบันทึกการปฏิบัติงาน เป็นระบบท่ี “นักศกึษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูล

การปฏิบัติงานในแตล่ะครั้ง ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 สัปดาห์ต่อครั้ง ดังภาพ 
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17. ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งโครงร่างรายงานการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งโครงร่างรายงานการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ” จะต้องกรอกข้อมูล หัวข้อรายงานภาษาไทย, หัวข้อรายงานอังกฤษ, รายละเอียดเนื้อหารายงาน ดังภาพ 

 
 

 

 



28 

18. การดูแผนการนิเทศงาน และแบบประเมินผลการนิเทศงาน 

 นักศึกษาสามารถดูแผนการนิเทศงาน ได้ที่เมนูดา้นบน ดังภาพ 

 
 เมื่อคลิกที่เมนูหลัก “การนเิทศงาน” และเมนูย่อย “แผนการนเิทศงาน” นักศึกษาจะสามารถดูกำหนดการ วัน- เวลา ที่

อาจารย์จะมานิเทศงานนักศึกษาได้ ดังภาพ 
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เมื่อถึงวันท่ีอาจารย์เดินทางมานิเทศงาน อาจารย์จะทำการประเมินผลการนิเทศงาน นักศึกษาสามารถดูผลการนิเทศงาน

ได้ ดังภาพ 
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19. การแสดงข้อมูลผลการฝึกประสบการณ์ (สหกิจศึกษา / ฝึกงาน) 

 เมื่อถึงกำหนดเวลากการประเมินผลประสบการณ์วิชาชีพจากสถานประกอบการ ระบบจะส่ง e-mail แจ้ง Link การ

ประเมินผลให้พนักงานท่ีปรึกษา เมื่อไดผ้ลประเมินเรยีบร้อย นักศึกษาสามาถดผูลประเมินได้ที่เมนดู้านบน ดังภาพ 

 
หากนักศึกษามีพนักงานท่ีปรึกษาหลายคน นักศึกษาสามารถถูกประเมินจากพนักงานท่ีปรึกษาได้หลายท่าน โดยจะนำ

คะแนนของแต่ละท่านมาหาค่าเฉลี่ย เมื่อนักศึกษาถูกประเมินแล้วระบบจะแสดงวันที่ถูกประเมิน ดังภาพ 
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20. การแสดงข้อมูลผลการนำเสนอผลการฝึกประสบการณ์วิชาชพี 

 นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสร็จสิ้น นักศึกษาต้องนำเสนอผลการฝึกประสบการณ์ให้อาจารย์ในหลักสตูร 

ประเมินผลให้คะแนน เมื่อนักศึกษาถูกประเมินแล้วระบบจะแสดงวันที่ถูกประเมิน ดังภาพ 

 
 นักศึกษาสามารถถูกประเมินจากอาจารย์ในหลักสูตรได้หลายท่าน โดยจะนำคะแนนของแตล่ะท่านจะถูกนำมาหา

ค่าเฉลี่ย นักศึกษาสามารถคะแนนของอาจารย์แต่ละท่านได้ที่ ลิ้งค์“แสดงผล” ดังภาพ 
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21. การแสดงข้อมูลผลการประเมินรูปเล่มโครงงานและรายงาน 

 นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสร็จสิ้น นักศึกษาต้องส่งรูปเล่มโครงงานและรายงานให้อาจารย์ในหลักสูตร ประเมินผล

ให้คะแนน โดยนักศึกษาสามารถดผูลคะแนน ได้ที่เมนูด้านบน ดังภาพ 

 
  

นักศึกษาสามารถถูกประเมินจากอาจารย์ในหลักสูตรได้หลายท่าน โดยจะนำคะแนนของแตล่ะท่านจะถูกนำมาหาค่าเฉลีย่ นักศึกษา

สามารถคะแนนของอาจารย์แต่ละท่านได้ที่ ลิ้งค์“แสดงผล” ดังภาพ 
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22. การแสดงผลคะแนนทั้งหมด 

 นักศึกษาสามารถดูคะแนนแต่ละสว่นได้ที่เมนู สรุปคะแนน 

 

 

 


